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1.1 Настоящее Положение разработано в соответствии с 
- Конституцией РФ, 
- Федеральным законом от 29.12. 2012 № 273 - ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- Приказом Министерства образования и науки РФ от 22.01.2014 № 32 “Об утверждении Порядка приёма граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования
- Закон Кемеровской области «Об образовании», принят Советом народных депутатов Кемеровской области 03.07.2013г.
- приказы Управления образования администрации Прокопьевского муниципального района «О закреплении территорий Прокопьевского муниципального района за конкретными муниципальными учреждениями».
- Уставом ОУ.
1.2 Положение регламентирует вопросы приёма граждан в МБОУ «Котинская основная общеобразовательная школа» (далее – ОУ) для обучения по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее – общеобразовательные программы).
1.3 Прием обучающихся на обучение в образовательное учреждение проводится на принципах равных условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с настоящим Федеральным законом предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение. 
1.4. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, в учреждение для обучения по основным общеобразовательным программам за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации осуществляется в соответствии с настоящими Правилами и международными договорами Российской Федерации
                                             2. Правила приема
2.1  ОУ  в первую очередь обеспечивают прием всех детей, проживающих  на закрепленных территориях (с.Котино, с.Соколово, п.Тыхта, д.Кыргай, п.Октябрь).
2.2. Детям, не проживающим в закреплённых  территориях , может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в учреждении.
2.3. Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев осуществляется на
основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей), медицинской
справки ребенка и письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов.
2.4. При приеме гражданина школа обязана ознакомить его и (или) его родителей
(законных представителей) с Уставом, лицензией на право ведения образовательной
деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, основными
образовательными программами, реализуемыми в школе и другими документами, регламентирующми организацию образовательного процесса.

                                     3. Прием  в 1 класс
3.1 Запись детей в 1 класс, проживающих на закрепленных  территориях ОУ  начинает с 1 февраля   и завершается  не позднее 30 июня текущего года.
3.2. В первый класс принимаются дети, достигшие к 1 сентября учебного года возраста
не менее 6 лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не
позже достижения ими возраста 8 лет.
3.3. Решение о приеме детей в ОУ  для обучения в более раннем или более позднем возрасте принимает созданная при  ОУ администрации Прокопьевского муниципального района комиссия по соблюдению гарантий прав детей на получение общего образования на основании заявления родителей (законных представителей) при наличии заключения психолого-медико-педагогической комиссии о готовности ребенка к обучению. 
3.4. В первый класс зачисляются все дети, достигшие школьного возраста, независимо от уровня их подготовки.
3.5. При приеме в первый класс не допускается проведение испытаний (экзаменов,
тестирования, собеседований, на конкурсной основе и т.п.), направленных на выявление
уровня знаний ребенка по различным учебным дисциплинам и предметам.
3.6. С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с Уставом школы, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, приказом  УО администрации  Прокопьевского муниципального района о закреплённой территории и гарантирующим прием всех закрепленных лиц  и соблюдение санитарных норм и правил, Уставом, другими документами, регламентирующими образовательные отношения, ОУ  размещает копии указанных документов  в сети Интернет на официальном сайте школы. 
3.7.. С целью проведения организованного приема в первый класс закрепленных лиц ОУ не позднее 10 дней с момента издания приказа УО администрации  Прокопьевского муниципального района размещает на информационном стенде, на официальном сайте школы информацию о количестве мест в первых классах; не позднее 1 июля  - информацию о наличии свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории
3.8. Прием граждан в ОУ осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении документа, удостоверяющего личность. 
ОУ может осуществлять прием указанных заявлений в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования. 
       В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения о ребенке: 
       а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 
       б) дата и место рождения ребенка; 
       в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
      г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);
     д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка. 
 Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с нормативно-правовыми документами ОУ фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей).
Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством РФ.
Примерная форма заявления размещена на официальном сайте ОУ.
       Родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в первый класс дополнительно  предъявляют:
-  оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя;
- свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания  на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории.
Родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.
3.9. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывания в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в ОУ на время обучения ребенка.
3.10. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.
3.11. ОУ осуществляет прием детей в первый класс на основании заявления родителей (законных представителей) и медицинской справки  ребенка.
3.12. Документы, представленные родителями (законными представителями)  регистрируются в журнале приема заявлений в первый класс. После регистрации заявления заявителю выдается расписка, содержащая следующую информацию: входящий номер  заявления о приеме в общеобразовательное учреждение; перечень представленных  документов и отметка об их получении, заверенная подписью секретаря или ответственного за прием документов и печатью ОУ
3.13. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.
3.14.  Зачисление в ОУ оформляется приказом директора в течение 7 рабочих  дней после приема документов. 
3.15. Для детей. не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в 1 класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.
3.16. При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное предоставление мест в ОУ в соответствии с законодательством РФ.
3.17. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной образовательной программе только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
3.18. На каждого ребенка, зачисленного в ОУ, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.

                            4. Прием обучающихся  во 2-11 классы

4.1. Во 2-11 классы ОУ принимаются дети по заявлению родителей (законных представителей) в связи с переездом на новое место жительство, в связи с переходом из другого общеобразовательного учреждения и др. при наличии свободных мест в учреждении. Обязательному приему подлежат дети, проживающие на закрепленной территории.
4.2. Для зачисления во 2-9 классы родители (законные представители) представляют в
ОУ заявление о приеме, личное дело обучающегося с годовыми (четвертными, текущими) оценками, заверенными печатью учреждения, в котором он обучался ранее.
4.3.  При приеме в ОУ на ступень среднего общего образования родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют выданный ему документ государственного образца об основном общем образовании.

